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Al personale
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SEDE

Direttivan. 5/2021

Oggetto: corretto utilizzo canali telematici Centro S.Chiara/utenza esterna

Gentili collaboratori,

in riferimento alle comunicazioni telematiche dell’ente con I'utenza esterna (compagnie, enti,
fornitori, clienti ecc.) si prega di voler procedere secondo le seguenti indicazioni:

» tutte le comunicazioni ufficiali e di una certa rilevanza che devono essere messe agli atti e
quindi  protocollate  devono necessariamente pervenire all'indirizzo  pec
centrosantachiara@pec.it, unica casella di posta riconosciuta per l'acquisizione a

protocollo PITre ;

« eventuale corrispondenza informale tra gli uffici e I'utenza esterna dovra avvenire
utilizzando la mail di struttura e non la mail personale;

» la email personale rimane a tutti gli effetti strumento di lavoro. Il lavoratore & sempre
tenuto a prendere visione di tale email con continuita, in quanto funzionale a trasferire
comunicazioni interne operative,personali e/o collettive.

Certo di una puntuale applicazione di quanto sopra, ringrazio per la collaborazione e

porgo cordiali saluti.
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