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Prot.n. 40 /2021 Trento, 26 marzo 2021

Al personale
degli uffici del
Centro Servizi Culturali S.Chiara

SEDE

Direttiva n. 8/2021
Oggetto: Smaltimento toner esausti.

Vista la necessita di provvedere al corretto smaltimento dei toner esausti delle
stampanti in uso al personale dell’ente e di garantire la tutela della salute di tutti, sono
a comunicare le nuove modalita individuate con 'ufficio tecnico:

- 1 toner nuovi sono depositati presso la Segreteria di Direzione (Ufficio di Doriana
Frizzera);

- in caso di necessita per esaurimento toner della stampante in dotazione, il
personale procede in autonomia alla sua sostituzione, previa segnalazione del
modello prelevato all’addetto acquisti cancelleria Elena Malferrari o, in sua assenza,
all’addetto procurement Alessia Spicuglia;

- il toner esausto rimosso dalla stampante deve essere riposto nella confezione del
nuovo e consegnato a Doriana. Sulla scatola deve essere indicata, da parte
dell’utilizzatore, la data dell’avvenuta sostituzione.

Certo di una puntuale applicazione di quanto sopra, ringrazio per la collaborazione e
porgo cordiali saluti.




